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1. TIPO DE INFORME .~

INFORME PARGIAL INFORME FINAL ||

Cuota Numero 04

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION .. .

Contrato No. 4124.010.26.1.064-2026

Nombre completo del contratista: Katherine Lépez Ochoa

Documento de identificacion: 1.112.619.702 de La Union - Valle

Nombre del supervisor: Gustavo Arboleda Delgado

Organismo: Departamento Administrativo De Control Disciplinario Interno De Instruccion’

Objeto del contrato:

Prestar los servicios asistenciales a la gestion administrativa del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Instruccién en todas las actividades inherentes al registro y
entrega de las comunicaciones internas y externas despachadas por el organismo, como
también, la consolidacion de la informacion de la correspondencia interna y externa recibida y
despachada, y las demas que el(la) Director(a) del Departamento Administrativo le asigne de
acuerdo a la naturaleza y objeto del contrato.

3. INFORME JURIDICO -

Fecha de Inicio Fecha Terminacion

30/enero/2025 30/junio/2026

Modificacidn{es) al contrato: Adicion por valor de Cinco Millones Quinientos Ochenta y Cuatro
Mil Pesos Mcte ($5.584.000) suscrito en abril de 2026 por (2) meses.

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacidn anticipada: N/A

! De conformidad al Acuerdo 0598 del 2024 Concejo Distrital De Santiago De Cali, Art. 3 modifica al organismo de
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO; el cual sera ahora DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCGCION.

Este documento es propiedad de la Administracian Central del Distrito de Santiage de Cali. Prohibida su alteracién o medificacién por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefor Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Nueve Millones Setecientos Setenta y Dos Mil Pesos Mcte ($ 9.772.000)

Adicion: por valor de Cinco Millones Quinientos Ochenta y Cuatro Mil Pesos Mcte ($5.584.000)
suscrito en abril de 2026 por (2) meses.

Prorroga: N/A

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucidn de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

» Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de Ia cuota.

» Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacidn:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por
Contrato cancelar Cancelado Cancelar
$15.356.000 $ 2.792.000 $ 6.980.000 $ 5.584.000

Informacién del pago de seguridad social:
Obligacidn Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 8500887355

No. PIN, Auterizacién, Referencia, Pago: 1000000236
Operador: Aportes en linea

Fecha de Pago: 06 - marzo - 2026

Periodo de pago de la seguridad social: marzo de 2026
Observaciones al informe financiero y contable:

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

Este. docurmnente es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modificacién por cualquier
medic, sin previa autorizacidn del sefior Alcalde.
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% !NFORME TECNICO

Concepto Superwsor En mi cahdad de supetvisor del contrato de prestac;on de servicios No
4124.010.26.1.064 - 2026, doy constancia que el contratista realizo las siguientes actividades:

1. Apoyar en el procedimiento de atencion, despacho y recepciéon de documentos en el Centro
de Documentaciéon y Correspondencia (CDC) del organismo, aplicando los lineamientos de
atencidn al usuario y del sistema de gestion documental, garantizando la prestacion del ser-
vicio.

« En cumplimiento de esta actividad, la contratista recepciono correspondencia para su res-
pectivo tramite.

o En cumphm;ento de esta actividad la contratista apoyo en la recepcidn de oficios para
el area de quejas del organismo.}.

Este documento as propiedad de la Administracidn Centrat del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefor Alcalde,
Pagina 3 de &



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAG1.04.03.P002.F004
(MIPG)
M i INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION 6
CONTRATO DE PRESTACION DE
le} f
OIS TRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y VERSION 002
GESTION CONTRACTUAL APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

caciones a las personas encargadas del drea de mensajeria,

términos establecidos por la dependencia.

das de mensajeria.

caciones internas y externas) al personal de mensajeria del organismo.

2. Apoyar en el registro y entrega de citaciones y comunicaciones emitidas por el area de notifi-

» En cumplimiento de esta actividad la contratista brindé apoyo integral al area de notifica-
ciones mediante el control, registro y clasificacién sistematica de las citaciones y comuni-
caciones emitidas durante el mes en curso. Esta labor incluy6 la entrega formal y oportuna
de los documentos al personal de mensajeria, asegurando la trazabilidad de la correspon-
dencia y garantizando que los actos administrativos sigan su curso legal dentro de los

3. Apoyar en la entrega de las comunicaciones internas y externas, y dar cumplimiento de los
formatos en el Centro de Documentacién y Correspondencia (CDC) a las personas encarga-

¢ En cumplimiento de esta actividad la contratista apoyo en la entrega de las comuni-

Este documento es propiedad de la Administracian Central del Distrito de Santiago de Cali, Prohibida su alteracion o modificacién por cuaiguier

medio, sin previa autorizacion del sefior Alealde.
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4. Apoyar en la consolidacién de la informacidn de las citaciones y comunicaciones recibidas y
despachadas.

» En cumplimiento de esta actividad la contratista resgistro 79 oficios divididos entre
citaciones y comunicaciones.

Citaciones 42

Comunicaciones 37

5. Apoyar en la consolidacion de la informacion de la correspondencia interna y externa recibida
y despachada.

« En cumplimiento de esta actividad la contratista registro 103 oficios generados por el
dacdii durante este mes.

Solicitudes Edificio 35
Procuraduria 15
Citaciones 42
Movilidad 8
Educacion 3
Fiscalia 0
Total 103

6. Escanear las citaciones y comunicaciones emitidas por el drea.de notificaciones, cuando es-
tas retornen por parte de las personas encargadas de mensajeria, con el registro de entrega.

« En cumplimiento de esta actividad la contratista apoy6 en la digitalizacion sistematica de
las citaciones y comunicaciones oficiales emitidas por el &rea de notificaciones durante el
mes del mes en curso. con el fin de mantener actualizado el archivo institucional y facilitar
la consulta inmediata de los registros de entrega, cumpliendo con los estandares de
gestién documental de la oficina de Instruccidn.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o medificacién por cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefor Alcalde.
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7. Las demas que le asigne el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Instruccidn y que tengan relacion directa con el objeto del contrato.

» La contratista en el mes de abril asisti6 a (1) capacitacién virtual asignada por el DACDII.

- Meet.google.com/tga-xiax-ztk

Recibo a Satisfaccidon de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

Vi 7. FIRMAS RESPONSABLES

GUST (}EDA DELGADO
Supervisor

Fegﬁa de suscripcién del informe de supervisién: 24 de abril de 2026

Este documento es propiedad de la Administracién Central def Distritc de Santiage de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por cualquier
media, sin previa autorizacién del sefior Alcalds,
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